附件2：

表格填报说明

项目名称：统一按“建设单位名称”+“建设项目”的规则命名。如：中国农业科学院×××研究所×××××建设项目、农业部管理干部学院×××××建设项目。
建设性质：包括新建、翻扩建、迁建或购置。

单位编制人数：是指上级人事部门确定的正式编制数。

土地来源：选择自有、征收国有建设用地、征收农民集体土地、其它。选择“其它”的，在备注栏注明“其它”的具体内容。没有履行征地手续的，也需在备注中说明。

土地批准机关：是指批准使用土地的市、县人民政府。未经批准的，填写“无”。

土地取得方式：是指划拨方式还是有偿方式取得土地使用权。未经批准取得土地的，请选择“其它”。

用地面积：建设项目红线内的土地面积。没有红线的，填写实际占地面积。

规划控制建筑面积：是指有审批权限的当地规划行政主管部门出具的规划许可证中规定的项目控制建筑面积。没有办理相关规划手续的，填“无”，并在备注栏中说明。

规划许可证号：是指有审批权限的当地规划行政主管部门出具的规划许可证号码。没有规划许可证的，填写“无”。

施工许可证号：是指有审批权限的当地施工建设主管部门出具的施工许可证号码。没有施工许可证的，填写“无”。

招标组织形式：是指项目的勘察、设计、施工、监理、重要设备材料采购活动采用的招标组织形式。如上述环节采用不同招标组织形式的，填写施工的招标组织形式。没有采取招标形式的，选择“未招标”。

招标方式：是指项目的勘察、设计、施工、监理、重要设备材料采购等环节招投标的具体组织方式。没有采取招标形式的，选择“未招标”。采取邀请招标和未招标的，要在备注栏中说明原因。

审批单位：指项目立项审批单位，初步设计审批单位与之不同的，在备注栏中说明。单位自筹建设未经上级部门审批项目，填写“自建”，并在备注栏中说明情况。
批复阶段：选择项目经有权审批部门批复的最后阶段，包括项目建议书、可行性研究报告、初步设计方案和投资概算，财政修缮购置项目填写资金方案报批、预算批复。
批复文号：同批复阶段相对应的项目批复文号。

建设规模：同批复阶段相对应的批复文件中核定的项目总建筑面积。
批复总投资及来源：中央预算内投资指基本建设投资项目，财政专项资金指修缮购置项目。
建设进度：根据目前项目的进度选择“未开工”、“在建”或“已完工”。

楼堂馆所面积：指项目实际建成的用于办公楼、培训以及住宿、会议、餐饮等接待功能的设施场所建筑面积。
实际装修费用：是指实际用于办公楼外部装修和内部装修的投资数额。
单位综合造价：等于（总投资－土地有关费用－市政配套建设费）/总建筑面积。土地有关费用包括征地费用、拆迁补偿费用等，市政配套建设费主要包括项目建设用地红线外发生的建设费用以及按照地方规定需缴纳的市政配套费用。
单位装修造价：等于实际装修费用/总建筑面积。

备注栏：上述各项中需要说明的问题填写在备注栏中。备注栏填写不下的，可在自查报告中说明。
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