
中国农业科学院会议服务通知单
	会议名称
	京区土地功能定位专家论证会

	会议时间
	2014年3 月11日（星期二） 下午午 14时30分

	会议地点
	1 500接待室    ②530会议室     ③533会议室
④ 537会议室    ⑤办公楼报告厅     ⑥图书馆报告厅

	会议承办
	单位：基建局                   联系人：于辉

	参会人员

	主持人
	李金祥

	
	出席领导

	院领导：李家洋（ ）陈萌山（ ）唐华俊（ ）刘  旭（ ）

        李金祥（ ）吴孔明（ ）史志国（ ）魏  琦（ ）
其他：

	
	主席台领导
	院领导：李家洋（ ）陈萌山（ ）唐华俊（ ）刘  旭（ ）

        李金祥（ ）吴孔明（ ）史志国（ ）魏  琦（ ）
其他：

	
	院

属

单

位
	机关
	院办公室（       ）科技局（      ）人事局（      ）财务局（     ）

基建局（      ）国合局（      ）成果转化局（       ）直属机关党委（     ）监察局（   ）后勤服务局（      ）研究生院（      ）

	
	
	京内

单位
	作科所（      ）植保所（      ）蔬菜所（      ）环发所（      ）

畜牧所（      ）蜜蜂所（      ）饲料所（      ）加工所（      ）

生物所（      ）农经所（      ）资划所（      ）信息所（      ）

质标所（      ）营养所（      ）出版社（      ）

	
	
	京外

单位
	

	
	与会人数
	   15    人

	服务事项
	会标
	是（否）会标内容：
是（否）大屏幕播放：（另件通知网络中心）
	多媒体演示
	是（否）

	
	话筒
	共（  ）支
	录音
	是（否）：全程录音（ ），
主要领导录音（ ）

	
	灯光
	保证会场明亮，不开面光灯，灯光不直照主席台领导

	
	桌椅摆放
	主席台：                 会场：

	
	茶水
	主席台
	茶水（  ）   矿泉水（  ）   其他（  ）

	
	
	台下
	茶水（  ）   矿泉水（  ）   其他（  ）

	
	
	间隔
	20分钟

	
	绿植
	是（否）
	花钵
	是（否）

	
	桌签
	是（否）
	水果（湿纸巾）
	是（否）

	
	笔、纸
	是（否）
	会议材料
	是（否）

	
	报车号
	
	通知保卫处
	

	宣传
	内宣：（照相、摄像、院报、简报、网络）       
外宣：


